四川宏源燃气股份有限公司
[bookmark: _GoBack]2025年度归档文件整理服务采购
价格调研函

各潜在供应商：
四川宏源燃气股份有限公司拟对外采购2025年度归档文件整理服务，现进行前期市场价格调研，特邀请各潜在供应商参与本项目报价。
一、项目概况
1.项目名称：四川宏源燃气股份有限公司2025年度归档文件整理服务采购。
2.服务内容：人事档案整理、文书档案整理、业务档案整理、卷皮制安，具体详见附后报价单。
3.质量要求：满足国家和行业现行规范、标准、规则一《纸质档案数字化技术规范》、《归档文件整理规则》、《档案著录规则》、《科学技术档案案卷构成的一般要求》、《干部人事档案材料收集归档规定》和《干部人事档案工作条例》等。
4.服务期限：采购人提供完全部相关资料后，供应商在180天内完成档案整理。
二、供应商资格要求：具有独立法人资格；具备3个及以上且合同（或协议）金额不少于6万元的档案整理业绩(提供合同复印件或扫描件)。
三、报价要求：供应商报价为完成本项目的一切费用，包括但不限于各种人工成本、期间费用、管理费用、措施费、差旅费、加班费、利润、税金及不可预见的各种风险费等一切费用。
四、报价表递交
1.报价表递交截止日期：2026年10月27日17:30.
2.递交方式：请将加盖公章后的报价表（格式见附件）扫描件发送至邮箱905722741@qq.com。或现场递交至四川省遂宁市射洪市太和大道中段68号四川宏源燃气股份有限公司4楼市场开发部。
六、联系方式：
1.联系人：蒲先生
2.联系电话：0825-6632145

四川宏源燃气股份有限公司
2026年10月23日

附件：
报 价 单

致：                           
1．我方已仔细研究了四川宏源燃气股份有限公司2025年度归档文件整理服务采购项目价格调研函全部内容，现报价如下：
	序号
	服务项目
	服务内容
	单位
	数量（预估）
	综合单价（元）
	金额（元）

	1
	人事档案整理
	人事档案整理、扫描、图像存储、图像命名、图像处理、数据挂接
	人
	220
	
	

	2
	文书档案整理
	组件、分类、排序、档案修裱、编号、盖归档章、取钉、编页、目录著录、扫描、图像处理、图像命名、归档、装订、目录打印、装盒、排架
	件
	3186
	
	

	3
	业务档案整理
	组卷、卷内文件材料排序、编页、案卷封面编制、案卷脊背编制、卷内备考表编制、目录著录、目录打印、封面制作、装订
	卷
	764
	
	

	4
	卷皮
	档案卷皮制作、包装
	张
	764
	
	

	合计
	


备注：
1.数量为预估，以实际整理数量结算。
2.说明：供应商报价为完成本项目的一切费用，包括但不限于各种人工成本、期间费用、管理费用、措施费、差旅费、加班费、利润、税金及不可预见的各种风险费等一切费用。

报价单位：                       报价时间：

联 系 人：                       联系方式：

